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Wer sind wir: YOUKIDOC ist ein medizinisch-therapeutisches Gesundheitszentrum, in dem die 
Patientinnen und Patienten im Zentrum stehen. Wir unterstützen unsere Patienten mit unserer ganzen 
Fachkenntnis und wollen ihnen Impulse geben, die massgeblich zur Förderung und Erschliessung ihres 
Potenzials für das körperliche, geistige und seelische Wohlbefinden beitragen. Kindergesundheit. Von 
ganzem Herzen. 

Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort ein/e 

Mitarbeiter:in Empfang (50-100%) 
Das bringst du mit:  
Du bist eine offene, authentische und kommunikative Persönlichkeit mit Freude am Umgang 
mit Menschen. Mit deiner herzlichen und hilfsbereiten Art, gepaart mit Präzision, 
Proaktivität und Teamgeist, überzeugst du auf ganzer Linie. Du hast ein ausgeprägtes Gespür 
für die Bedürfnisse anderer und liebst es, in einem innovativen und dynamischen Umfeld mit 
Start-up-Charakter zu arbeiten. 

Idealerweise bringst du Erfahrung in administrativen Aufgaben und sicherem Umgang mit 
den gängigen IT-Tools (Mac und Office) mit. Du bist strukturiert, arbeitest exakt und bringst 
dich konstruktiv mit Verbesserungsvorschlägen ein. Stilsicheres Deutsch sowie gute 
Englischkenntnisse sind für dich selbstverständlich, weitere Sprachen sind von Vorteil. 
Berufserfahrung im medizinischen Bereich ist ein Plus, aber keine Voraussetzung. 
 
Deine Aufgaben:  
Als erste Ansprechperson in unserem Gesundheitszentrum stellst Du einen herzlichen und 
professionellen Empfang für unsere kleinen und grossen Patient:innen sicher.  
Du bist verantwortlich für die Patientenaufnahme und unterstützt das Team administrativ 
und organisatorisch. Dazu gehören die Terminvereinbarung, die Planung und Organisation 
der Sprechstunden sowie die Unterstützung der MPA’s im täglichen Praxisablauf.  
 
Das bieten wir dir:  
Unsere etablierte Kinder- und Jugendpraxis im Herzen Basels (www.youkidoc.ch) wächst 
weiter und bietet dir ein innovatives, spannendes Arbeitsumfeld. Wir legen grossen Wert auf 
eine angenehme Arbeitsatmosphäre, in der du deine Kompetenzen optimal einbringen und 
dich weiterentwickeln kannst. Attraktive Anstellungsbedingungen runden dieses vielseitige 
Stellenangebot ab. 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 
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